
 

 

 

INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA WNIOSKU W RAMACH KONKURSU 

„DziałaMY razem – lokalne wsparcie, realne zmiany (województwo: 
podlaskie i lubelskie)” 

 

1. Informacje ogólne 
 

✓ Poglądowy wniosek znajduje się w zakładce „Dokumenty” pod poniższym 
linkiem: https://dzialamy-razem.pl/dokumenty/. 

✓ Chcąc edytować poszczególne kroki wniosku kliknij przycisk „Zmień” w 
prawym górnym rogu.  

 
 

✓ Podczas wypełniania wniosku przy wybranych punktach znajduje się 
zielony symbol znaku zapytania. Po wskazaniu na niego kursorem 
widoczne są informacje, co powinno być zawarte w danym punkcie.  

✓ W punktach opisowych, w dolnej części pola, widoczny jest limit znaków. 
Informacja o limicie poszczególnych pól znajduje się także we wniosku 
poglądowym.  

✓ W przypadku nieuzupełnionych lub nieprawidłowo uzupełnionych pól 
podświetlą się one na czerwono i pojawi się komunikat „Uzupełnij pole”.  

 

 

https://dzialamy-razem.pl/dokumenty/


 

 

 

✓ W dowolnym momencie możesz przerwać składanie wniosku i powrócić 
do niego w innej chwili, pamiętając o zapisaniu wprowadzonego kroku. 
Aby kontynuować składanie wniosku należy kliknąć w bocznym menu 
„Moje wnioski”, a następnie „Kontynuuj składanie”. Tutaj będą też 
widoczne złożone wnioski.  

 

2. Instrukcja 
 

1. Wejdź na stronę internetową i kliknij przycisk „Aplikuj do programu”.  

 



 

 

2. Zarejestruj nowe konto. Aby dokończyć proces rejestracji aktywuj konto 
klikając na link wysłany w wiadomości mailowej. Następnie zaloguj się.  

 

3. Kliknij „Złóż nowy wniosek”.  

 

4. Z listy rozwijanej wybierz konkurs – odpowiednio dla województwa 
podlaskiego lub lubelskiego i naciśnij Dalej.  

 

 

 

 



 

 

 

KROK 1 
 

5. Uzupełnij wszystkie informacje o Wnioskodawcy. 
 

 

6. Dodaj dane personalne osób uprawnionych do reprezentacji 
Wnioskodawcy klikając w niebieską ikonę „Dodaj reprezentanta”.  
Uzupełnij osobę do kontaktu i charakterystykę Wnioskodawcy.  
 

 



 

 

7. Następnie wybierz wszystkie rodzaje zadania publicznego, z którymi 
zgodna jest planowana do realizacji Inicjatywa.  

 

8. Po uzupełnieniu kroku 1 kliknij Zapisz. Jeśli wszystko będzie prawidłowe 
możesz przejść do kroku 2.  

 

 
 
 
 
 
 



 

 

KROK 2 
 

 

9. W kroku 2 należy uzupełnić wszystkie informacje o projekcie. Kliknij 
Zapisz. Jeśli wszystko będzie prawidłowo uzupełnione możesz przejść do 
kroku 3. 
 

  

 

 

 

 



 

 

 

KROK 3 
 

10. Uzupełnij budżet, dodając kolejne pozycje. Kliknij Zapisz. Jeśli wszystko 
będzie prawidłowo uzupełnione możesz przejść do kroku 4. 
 

 

KROK 4 
 

11. Zaznacz TAK/NIE w karcie kryteriów premiujących. Kliknij Zapisz. Jeśli 
wszystko będzie prawidłowo uzupełnione możesz przejść do kroku 5.  

 

 



 

 

 

KROK 5 

12. Zaznacz: TAK/NIE we wszystkich oświadczeniach, zaznacz skąd 
Wnioskodawca dowiedział się o projekcie oraz wprowadź podpisy 
Wnioskodawców.  

 

Po uzupełnieniu wszystkich kroków kliknij w menu bocznym „Sprawdź 
wniosek”. Jeśli wniosek zawiera błędy, będą one tutaj widoczne.  

  

Jeśli nie ma błędów, wynik walidacji wniosku będzie pozytywny. 

 

 
Kliknij złóż wniosek. Potwierdź złożenie wniosku o dofinansowanie. Wniosek 
został złożony.  

 

 

 

 

 



 

 

 

Listę swoich wniosków, które otrzymały dofinansowanie, znajdziesz w menu 
bocznym „Sprawozdania”. 

 

 

 

 

 

 

 

 


