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Wzér minimalnego zakresu listy sprawdzajqcej do kontroli projektu realizowanego w ramach projektu DziataMy Razem

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI PROJEKTU W SIEDZIBIE REALIZATORA

Nazwa kontrolowanego Realizatora:

Numer wniosku:

Termin kontroli:

Uwagi:
Lp. Pytania Tak Nie Nie Uwagi/Uzasadnienie
dotyczy
. Zgodnos¢ rzeczowa realizacji projektu
1. Czy inicjatywa odbywa sie w zgodnosci z merytorycznymi

zatozeniami?
Weryfikujemy przede wszystkim aktywnosci z harmonogramu dziatan

Czy realizacja inicjatywy odbywa sie zgodnie z

harmonogramem?
Weryfikujemy przede wszystkim najwazniejsze aktywnosci z harmonogramu dziatan

Czy zakupiony w ramach inicjatywy sprzet jest
wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem?

Czy Realizator posiada dokumentacje potwierdzajgca
wykonanie zadan i osiggniecie rezultatéw uzgodnionych w

zatwierdzonym wniosku?
Weryfikujemy dokumenty wskazane w rezultatach projektu w metodzie
mierzenia/dokumentowania rezultatu.

Czy ww. dokumenty potwierdzajg osiggniecie w petni wartosci

rezultatow?
W trakcie trwania realizacji projektu zaznaczamy “nie dotyczy”.

Jedli nie - Czy istnieje ryzyko niezrealizowania zatozen
merytorycznych inicjatywy oraz nieosiggniecia rezultatow?

Zadanie publiczne jest wspoéifinansowane ze srodkéw PFRON z programu ,,Moc Lokalnych Inicjatyw - edycja 2025”
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1. Rozliczenia finansowe

Czy Realizator posiada oryginalne dokumenty finansowo-
ksiegowe wraz z dowodami zaptaty potwierdzajgce
poniesienie wydatkow?

Dotyczy, jesli wydatki zostaty juz faktycznie poniesione.

Czy ww. dokumenty sg prawidtowo opisane?

Zalecana tres¢: ,Inicjatywa zrealizowana w ramach zadania , DziataMY razem —
lokalne wsparcie, realne zmiany”. Zadanie jest wspétfinansowane ze srodkéw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych w ramach programu
,Moc Lokalnych Inicjatyw — edycja 2025”.

Czy poniesione wydatki zostaty uwzglednione w budzecie?

Czy podatek VAT w ramach projektu

jest kwalifikowalny?

Podatek VAT jest kwalifikowalny, gdy:

a) Realizator nie jest ptatnikiem podatku VAT, jego koszt brutto staje sie kosztem
kwalifikowanym,

b) Wnioskodawca jest ptatnikiem podatku, po ztozeniu o$wiadczenia o nieodliczaniu
VAT, moze ujac¢ go w rozliczeniu jako koszt brutto - ztozone przez Realizatora
os$wiadczenie w formie elektronicznej (sktadane wraz z wnioskiem o dotacje),
zaswiadczajace, iz podatek VAT zwigzany ze wszystkimi kosztami realizacji zadania,
Realizator bedzie traktowat jako niepodlegajacy odliczeniu, musi miec¢ swoje
odzwierciedlenie w prowadzonej ksiegowosci i deklaracjach sktadanych do Urzedu
Skarbowego przez Realizatora.

Czy dokonano przesunie¢ w budzecie pomiedzy kategoriami
kosztow (programowych, administracyjno-ksiegowych lub

wyposazenia) przekraczajgcych dopuszczalne limity?
Np. 10% dla kosztéw administracyjno-ksiegowych lub wyposazenia oraz 15% dla
kosztow programowych.

Jesli tak - czy przekroczenie wptyneto na przekroczenie
limitéw administracyjnych oraz kosztéw wyposazenia?

Jesli tak - czy przekroczenie zostato wczesniej zgtoszone
Operatorowi?

Zadanie publiczne jest wspoéifinansowane ze srodkéw PFRON z programu ,,Moc Lokalnych Inicjatyw - edycja 2025”
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Czy dokonano zmian w budzecie polegajacych na zwiekszeniu
wartosci poszczegdlnych kosztéw w obrebie danej kategorii o

wiecej niz 15% wzgledem pierwotnie zaplanowanej kwoty?
Sq to zmiany, ktére wymagajq zgody Operatora i aneksu do umowy

Jesli tak - czy przekroczenie wptyneto na przekroczenie
limitéw administracyjnych?

Jedli tak - czy przekroczenie zostato wczesniej zgtoszone
Operatorowi?

1. Personel i dane osobowe

Czy Realizator angazuje do projektu wskazanych we wniosku

ustugobiorcow?
Dotyczy, jesli wskazano konkretne nazwy lub imiona i nazwiska.

Czy zawarto stosowne umowy / porozumienia

z ustugobiorcami (zakres obowigzkdow, termin umowy,
wysokos¢ wynagrodzenia)?

Dotyczy, jesli wniosek zaktadat takq mozliwosc lub przepisy prawa to nakazujq.

Czy Realizator przetwarza dane osobowe?

Czy w ramach realizacji projektu dane osobowe przetwarzajg
inne osoby niz przedstawiciele organdw statutowych
Realizatora?

Jedli tak - Czy tym osobom nadano upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych?

V. Kwalifikowalnos¢ uczestnikow

Czy Realizator zapewnia udokumentowanie kwalifikowalnosci
uczestnikdw projektu poprzez gromadzenie odpowiednich
dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie kryteridw udziatu?
Realizator ma obowigzek udokumentowania kwalifikowalnosci

uczestnikdw/uczestniczek projektu grantowego poprzez gromadzenie dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie kryteriéw udziatu.

Zadanie publiczne jest wspoéifinansowane ze srodkéw PFRON z programu ,,Moc Lokalnych Inicjatyw - edycja 2025”

Pafstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Y s
Niepetnosprawnych

h

Moc
lokalnych
inicjatyw

Acrive 6o

organizacja aktywna

str. 3



DZIALA

MY,
RIAVASY

1. Osoby z niepetnosprawnosciami

¢ Realizator musi zbiera¢ kopie orzeczenh o
niepetnosprawnosci (poswiadczone za zgodnosé z
oryginatem)

¢ Kserokopie lub skany powinny zostaé potwierdzone przez
Realizatora za zgodnos$¢ z oryginatem (skany — powinny zostac

podpisane przy uzyciu podpisu elektronicznego).

¢ Do rozliczenia projektu Realizator nie musi wysyta¢ kopii orzeczen.

¢ Realizator musi przedstawi¢ kopie orzeczen jedynie w przypadku wezwania do tego
przez Operatora lub PFRON.

2. Cztonkowie rodzin i opiekunowie OzN oraz

3. Kadra organizacji pozarzgdowych i wolontariusze
bezposrednio zaangazowani w pomoc OzN

¢ Realizator na etapie rekrutacji do projektu powinni
zweryfikowadé, czy dana osoba rzeczywiscie jest opiekunem
osoby z niepetnosprawnoscia, na przyktad za pomoca
formularza rekrutacyjnego.

V. Promocja

Czy Realizator realizuje dziatania informacyjno- promocyjne

zgodnie z zapisami wniosku?

Wszelkie materiaty wytworzone w wyniku realizacji Inicjatyw dofinansowanych w
ramach Projektu, w szczegdlnosci publikacje, ulotki, materiaty informacyjne, srodki
trwate itp., muszg by¢ opatrzone w widocznym miejscu nadrukiem: Inicjatywa
zrealizowana w ramach zadania , DziataMY razem — lokalne wsparcie, realne zmiany”.
Zadanie jest wspoffinansowane ze srodkéw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych w ramach programu ,Moc Lokalnych Inicjatyw — edycja 2025”.
oraz umiesci¢ w widocznym miejscu loga w nastepujacej kolejnosci: PFRON, Programu
Moc Lokalnych Inicjatyw, Operatora Projektu oraz projektu.

Zadanie publiczne jest wspoéifinansowane ze srodkéw PFRON z programu ,,Moc Lokalnych Inicjatyw - edycja 2025”
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2. Czy wpisy na mediach spotecznos$ciowych oraz inne materiaty

informacyjne zostaty oznakowane?

Zalecana tres¢: ,Inicjatywa zrealizowana w ramach zadania ,,DziataMY razem —
lokalne wsparcie, realne zmiany”. Zadanie jest wspétfinansowane ze srodkéw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych w ramach programu
,Moc Lokalnych Inicjatyw — edycja 2025”.

3. Czy Realizator posiada dokumentacje fotograficzng ze
zrealizowanych dziatan?

4, Czy Realizator posiada oswiadczenia o zgodzie na

wykorzystanie zdjeé/filmow od ich autoréw?
Dotyczy, jesli materiaty te nie zostaty wykonane przez Realizatora.

5. Czy Realizator przestrzegana obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 35a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych oraz z przepiséw wykonawczych
wydanych do tej ustawy?

Tj. Czy Realizator stosuje obowigzkowy plakat informacyjnego zgodny z
rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 7 maja 2021 r., bez wprowadzania

modyfikacji (np. dodawania logotypdw lub dodatkowych tresci), oraz czy plakat zostat
umieszczony w widocznym miejscu?

3. Czy w projekcie wykryto btedy o
charakterze systemowym?

Podpisy zespotu kontrolujgcego:

Zadanie publiczne jest wspoéifinansowane ze srodkéw PFRON z programu ,,Moc Lokalnych Inicjatyw - edycja 2025”
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