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Wzór minimalnego zakresu listy sprawdzającej do kontroli projektu realizowanego w ramach projektu DziałaMy Razem 

LISTA SPRAWDZAJĄCA DO KONTROLI PROJEKTU W SIEDZIBIE REALIZATORA 

Nazwa kontrolowanego Realizatora:  

Numer wniosku:  

Termin kontroli:  

Uwagi:  

Lp. Pytania Tak Nie Nie 
dotyczy 

Uwagi/Uzasadnienie 

I. Zgodność rzeczowa realizacji projektu 

1. Czy inicjatywa odbywa się w zgodności z merytorycznymi 
założeniami? 
Weryfikujemy przede wszystkim aktywności z harmonogramu działań 

    

2. Czy realizacja inicjatywy odbywa się zgodnie z 
harmonogramem? 
Weryfikujemy przede wszystkim najważniejsze aktywności z harmonogramu działań 

    

3. Czy zakupiony w ramach inicjatywy sprzęt jest 
wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem? 

    

4. Czy Realizator posiada dokumentację potwierdzającą 
wykonanie zadań i osiągnięcie rezultatów uzgodnionych w 
zatwierdzonym wniosku? 
Weryfikujemy dokumenty wskazane w rezultatach projektu w metodzie 
mierzenia/dokumentowania rezultatu. 

    

5. Czy ww. dokumenty potwierdzają osiągnięcie w pełni wartości 
rezultatów? 
W trakcie trwania realizacji projektu zaznaczamy “nie dotyczy”. 

    

Jeśli nie - Czy istnieje ryzyko niezrealizowania założeń 
merytorycznych inicjatywy oraz nieosiągnięcia rezultatów? 
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II. Rozliczenia finansowe 

1. Czy Realizator posiada oryginalne dokumenty finansowo-
księgowe wraz z dowodami zapłaty potwierdzające 
poniesienie wydatków? 
Dotyczy, jeśli wydatki zostały już faktycznie poniesione. 

    

2. Czy ww. dokumenty są prawidłowo opisane? 
Zalecana treść: „Inicjatywa zrealizowana w ramach zadania „DziałaMY razem – 
lokalne wsparcie, realne zmiany”. Zadanie jest współfinansowane ze środków 
Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w ramach programu 
„Moc Lokalnych Inicjatyw – edycja 2025”. 

    

3. Czy poniesione wydatki zostały uwzględnione w budżecie?     

4. Czy podatek VAT w ramach projektu 
jest kwalifikowalny? 
Podatek VAT jest kwalifikowalny, gdy: 
a) Realizator nie jest płatnikiem podatku VAT, jego koszt brutto staje się kosztem 
kwalifikowanym,  
b) Wnioskodawca jest płatnikiem podatku, po złożeniu oświadczenia o nieodliczaniu 
VAT, może ująć go w rozliczeniu jako koszt brutto - złożone przez Realizatora 
oświadczenie w formie elektronicznej (składane wraz z wnioskiem o dotację), 
zaświadczające, iż podatek VAT związany ze wszystkimi kosztami realizacji zadania, 
Realizator będzie traktował jako niepodlegający odliczeniu, musi mieć swoje 
odzwierciedlenie w prowadzonej księgowości i deklaracjach składanych do Urzędu 
Skarbowego przez Realizatora. 

    

5. Czy dokonano przesunięć w budżecie pomiędzy kategoriami 
kosztów (programowych, administracyjno-księgowych lub 
wyposażenia) przekraczających dopuszczalne limity? 
Np. 10% dla kosztów administracyjno-księgowych lub wyposażenia oraz 15% dla 
kosztów programowych. 

    

Jeśli tak - czy przekroczenie wpłynęło na przekroczenie 
limitów administracyjnych oraz kosztów wyposażenia? 

    

Jeśli tak - czy przekroczenie zostało wcześniej zgłoszone 
Operatorowi? 
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6. Czy dokonano zmian w budżecie polegających na zwiększeniu 
wartości poszczególnych kosztów w obrębie danej kategorii o 
więcej niż 15% względem pierwotnie zaplanowanej kwoty? 
Są to zmiany, które wymagają zgody Operatora i aneksu do umowy 

    

Jeśli tak - czy przekroczenie wpłynęło na przekroczenie 
limitów administracyjnych? 

    

Jeśli tak - czy przekroczenie zostało wcześniej zgłoszone 
Operatorowi? 

    

III. Personel i dane osobowe 

1. Czy Realizator angażuje do projektu wskazanych we wniosku 
usługobiorców? 
Dotyczy, jeśli wskazano konkretne nazwy lub imiona i nazwiska. 

    

2. Czy zawarto stosowne umowy / porozumienia 
z usługobiorcami (zakres obowiązków, termin umowy, 
wysokość wynagrodzenia)? 
Dotyczy, jeśli wniosek zakładał taką możliwość lub przepisy prawa to nakazują. 

    

3. Czy Realizator przetwarza dane osobowe?     

4. Czy w ramach realizacji projektu dane osobowe przetwarzają 
inne osoby niż przedstawiciele organów statutowych 
Realizatora? 

    

Jeśli tak - Czy tym osobom nadano upoważnienia do 
przetwarzania danych osobowych? 

    

IV. Kwalifikowalność uczestników 

1. Czy Realizator zapewnia udokumentowanie kwalifikowalności 
uczestników projektu poprzez gromadzenie odpowiednich 
dokumentów potwierdzających spełnienie kryteriów udziału? 
Realizator ma obowiązek udokumentowania kwalifikowalności 
uczestników/uczestniczek projektu grantowego poprzez gromadzenie dokumentów 
potwierdzających spełnienie kryteriów udziału. 
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1. Osoby z niepełnosprawnościami  
• Realizator musi zbierać kopie orzeczeń o 
niepełnosprawności  (poświadczone za zgodność z 
oryginałem)  
• Kserokopie lub skany powinny zostać potwierdzone przez 
Realizatora za zgodność z oryginałem (skany – powinny zostać 
podpisane przy użyciu podpisu elektronicznego).  
• Do rozliczenia projektu Realizator nie musi wysyłać kopii orzeczeń.  
• Realizator musi przedstawić kopie orzeczeń jedynie w przypadku wezwania do tego 
przez Operatora lub PFRON.  
2. Członkowie rodzin i opiekunowie OzN oraz 
3. Kadra organizacji pozarządowych i wolontariusze 
bezpośrednio zaangażowani w pomoc OzN  
• Realizator na etapie rekrutacji do projektu powinni 
zweryfikować, czy dana osoba rzeczywiście jest opiekunem 
osoby z niepełnosprawnością, na przykład za pomocą 
formularza rekrutacyjnego. 

V. Promocja 

1. Czy Realizator realizuje działania informacyjno- promocyjne 
zgodnie z zapisami wniosku? 
Wszelkie materiały wytworzone w wyniku realizacji Inicjatyw dofinansowanych w 
ramach Projektu, w szczególności publikacje, ulotki, materiały informacyjne, środki 
trwałe itp., muszą być opatrzone w widocznym miejscu nadrukiem: Inicjatywa 
zrealizowana w ramach zadania „DziałaMY razem – lokalne wsparcie, realne zmiany”. 
Zadanie jest współfinansowane ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób 
Niepełnosprawnych w ramach programu „Moc Lokalnych Inicjatyw – edycja 2025”. 
oraz umieścić w widocznym miejscu loga w następującej kolejności: PFRON, Programu 
Moc Lokalnych Inicjatyw, Operatora Projektu oraz projektu. 
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2. Czy wpisy na mediach społecznościowych oraz inne materiały 
informacyjne zostały oznakowane? 
Zalecana treść: „Inicjatywa zrealizowana w ramach zadania „DziałaMY razem – 
lokalne wsparcie, realne zmiany”. Zadanie jest współfinansowane ze środków 
Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w ramach programu 
„Moc Lokalnych Inicjatyw – edycja 2025”. 

    

3. Czy Realizator posiada dokumentację fotograficzną ze 
zrealizowanych działań? 

    

4. Czy Realizator posiada oświadczenia o zgodzie na 
wykorzystanie zdjęć/filmów od ich autorów? 
Dotyczy, jeśli materiały te nie zostały wykonane przez Realizatora. 

    

5. Czy Realizator przestrzegana obowiązków informacyjnych 
wynikających z art. 35a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych oraz z przepisów wykonawczych 
wydanych do tej ustawy?  
Tj. Czy Realizator stosuje obowiązkowy plakat informacyjnego zgodny z 
rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 7 maja 2021 r., bez wprowadzania 
modyfikacji (np. dodawania logotypów lub dodatkowych treści), oraz czy plakat został 
umieszczony w widocznym miejscu? 

    

3. Czy w projekcie wykryto błędy o 
charakterze systemowym? 

    

Podpisy zespołu kontrolującego:   

 


